Opis stanowiska wolontariusza duszpasterstwa- Dozorca /konserwator

Dozorca /konserwator

> Przeglad

Pod kierunkiem proboszcza Dozorca /konserwator nadzoruje utrzymanie i czysto$¢ budynku i
terenu parafii. Zapewnia, ze budynki ko$cielne i jego otoczenie sg w stanie bezpiecznym dla
pracownikow, parafian i tych, ktérzy odwiedzaja parafig.

» Zajecia/obowiazki.

e Jest odpowiedzialny za przechowywanie kopii kluczy na parafie.

e Na prosbe¢ proboszcza lub pracownika parafii jest dostepny by zabezpieczy¢ i/lub
otworzy¢ wszelkie pomieszczania parafialne, biura 1 magazyny.

e Nadzoruje konserwacje i utrzymanie czystosci w budynkach parafialnych i terenie wokot,
na co sktadajg si¢: sale parafialne, plebania, parking, teren/ogréd, itp.

e Prowadzi wykaz wszystkich srodkéw czystosci.

e Zapewnia, ze odpowiednie narzedzia i sprzet sg sprawne i dostgpne do uzytku.

e Regularnie sprawdza wyposazenie parafii by oceni¢ potrzeby konserwacji i czyszczenia i
zglasza wszystkie wyniki do proboszcza.

e Zaleca proboszczowi, jakie artykuty nalezy zakupi¢ i co wymaga naprawy badz
wymiany.

e Jest gotowy na szkolenia, jesli takie s3 wymagane.

Dzialalnos$¢/obowiazki wymienione powyzej moga nie w pelni obrazowac¢ duszpasterstwo w tej parafii.
Prosze¢ zapoznac¢ si¢ z obowiazkami, ktére sa specyficzne dla tej parafii, w polu "Inne szczegély".

Inne szczegoly:

> Umiejetnosci, doSwiadczenie i kwalifikacje

e Musi mie¢, co najmniej 18 lat.

e Musi mie¢ wystarczajace umiej¢tnosci 1 dojrzalo$é, aby stuzy¢ parafii, jak wskazano w
niniejszym opisie.

e Jest zaznajomiony z budynkami parafii 1 otaczajacymi ja strukturami.

e Posiadaja umiejetnosci w roznych dziedzinach, w tym: architektury krajobrazu, elektryce,
hydraulice, budownictwie, itp.

e Ma przeszkolenie i/lub znajomo$¢ przepisow budowlanych, ustawodawstwa, przepiséw
przeciwpozarowych, WHMIS (informacje o niebezpiecznych materiatach) oraz ochrony
zdrowia i bezpieczenstwa.

e Jest zdolny do podnoszenia i przenoszenia przedmiotow wedle potrzeb.

e Musi mie¢ umiejetnosci dobrej organizacji, z umiejetnoscig wykonywania kilku zadan
jednoczesnie, przy ograniczeniach czasowych.

e Ma efektywne relacje oraz potrafi wyraznie komunikowac si¢ innymi.

e W naglych przypadkach wie, z kim si¢ kontaktowac i/lub zna procedury.
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» Osobiste cechy i zalety
e Pragnie stuzy¢ Wspdlnocie i przeznacza na to czas i talent.
e Jest rzetelny, wiarygodny i elastyczny.
e Jest w stanie pozosta¢ spokojnym i dziata skutecznie w sytuacjach awaryjnych.
e Jest w stanie dobrze komunikowac¢ si¢ z innymi.
e Ma zdolno$¢ do pracy samodzielnie lub jako czlonek zespotu.
e Nie ma problemu z byciem rozliczanym oraz przestrzega wtasciwych granic.

» Orientacja i szkolenia
Standardowy program orientacji parafii i szkolenia przez proboszcza i/lub poprzedniego dozorcg.

» Grupa uczestnikow
Nie ma grupy uczestnikow.

» Wsparcie, nadzdr i ewaluacja
Proboszcz jest pierwszg instancja oferujaca wsparcie, nadzor i ewaluacje.

» Dlugos¢ kadencji
Okres jednego roku z mozliwoscig odnowienia.

» Korzysci i warunki pracy

Bedzie mial bezposredni wptyw na bezpieczenstwo i ogdlny widok parafii.

Jest to pozycja wolontariusza, wymagajace zaangazowania czasu ____ godzin na tydzien/
miesig¢cznie.

Musi by¢ w stanie uczestniczy¢ w sesji orientacyjnej i szkoleniach, zgodnie z wymaganiami.

» Zalecenia przy selekcji

Jest to stanowisko wysokiego ryzyka.

Wymagane jest wypetnienie formularza Dane wolontariusza.

Rozmowa kwalifikacyjna i sprawdzenie referencji osobistych sa wymagane.
Sprawdzenie karnego rekordu jest wymagane.

Szkolenie i orientacja s3 wymagane.

Bedzie nadzor 1 okresowe ewaluacje.

Ten opis stanowiska dokladnie odzwierciedla opis pozycji -Dozorca /konserwator

obecnie praktykowane w

(Nazwa parafii)

Parafialny komitet selekcji wolontariuszy

Proboszcz Data

Przygotowane przez: Archidiecezja Toronto
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