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Koordynator przygotowan do malzenstwa

> Przeglad

Pod kierunkiem proboszcza Koordynator przygotowan do matzenstwa czyni wszystkie
niezbedne przygotowania, w tym przygotowanie tresci kursu, prelegentow oraz rejestracje
narzeczonych. Koordynator planuje i nadzoruje kursy Przygotowanie do matzenstwa.

» Zajecia/obowiazki.

Utrzymuje liste z kontaktami prowadzacych kursy Przygotowanie do malzenstwa 1 par
narzeczonych, ktére chcg uczestniczy¢ kursie Przygotowania do matzenstwa.
Zapewnia, ze wszelkie zmiany na li§cie prowadzacych kursy Przygotowanie do
matzenstwa sg przekazywane niezwtocznie Parafialnemu komitetowi selekcji
wolontariuszy.

Przechowuje doktadna dokumentacje rejestracji zapisow wszystkich narzeczonych
uczestniczacych kursie Przygotowanie do matzenstwa.

Dzieli si¢ z proboszczem informacjami o wszelkich sprawach zwigzanych z duchowymi
potrzebami narzeczonych.

W porozumieniu z proboszczem, planuje daty kurséw, lokalizacje i program nauczania.
Wybiera 1 doradza prowadzacych kursy Przygotowanie do matzenstwa.

Od czasu do czasu spotyka si¢ z proboszczem w celu przegladu programu.

Jest dostepny na spotkania i1 szkolenia zarowno na szczeblu parafialnym jak i
diecezjalnym.

Prowadzi spis materialow i zapewnia, by prowadzacy kursy mieli wszystkie niezbgdne
materialy.

Dzialalno$¢/obowiazki wymienione powyzej moga nie w pelni obrazowa¢ duszpasterstwa w tej parafii.
Prosze zapozna¢ sie z obowigzkami, ktore sa specyficzne dla tej parafii, w polu "Inne szczegély"'.

Inne szczegoly:

» Umiejetnosci, doswiadczenie i kwalifikacje

Jest cztonkiem w pehni zainicjowanym w Kosciele katolickim, zgodnie z wymogami.
Jest zarejestrowany w parafii, od co najmniej 2 lat.

Jest znany w parafii, jako osoba o dobrej reputacji.

Powinien mie¢ wczesniejsze doswiadczenia jako prowadzacy kurs Przygotowanie do
matzenstwa.

Posiada dobrag znajomos$¢ nauki Kosciota katolickiego, ze szczegdlnym naciskiem na te
obszary dotyczace sakramentu matzenstwa.
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Ma odpowiednie umiejetnosci kierownictwa oraz organizacji.

Posiada dobre umiejetnosci organizacyjne.

Ma efektywne relacje oraz potrafi wyraznie komunikowa¢ si¢ innymi.
Ma zdolnos$¢ do organizacji zebran i znajomo$¢ dynamiki zespotu.

e W naglych przypadkach wie, z kim si¢ kontaktowa¢ i/lub zna procedury.

» Osobiste cechy i zalety
e Pragnie stuzy¢ Wspdlnocie i przeznacza na to czas i talent.
e  Winien by¢ cztowiekiem modlitwy.
e Ma postawe osoby pomocnej, wspierajacej 1 niezagrazajacej podczas pracy z ludzmi.
e Uczciwy, niezawodny 1 mogacy utrzymywac $cista poufnos¢.
e Nie ma problemu z byciem rozliczanym oraz przestrzega wtasciwych granic.
e Ma w sobie ducha hojnosci i kreatywnosci.

» Orientacja i szkolenia
Musi mie¢ aktualne §wiadectwo Instruktor kursu przygotowania do matzenstwa z Archidiecezji
Toronto.

» Grupa uczestnikow
Pary narzeczonych ktére rozwazajg sakrament matzenstwa i instruktorzy kursu Przygotowanie
do malzenstwa.

» Wsparcie, nadzér i ewaluacja
Proboszcz jest pierwszg instancjg oferujaca wsparcie, nadzor i ewaluacje.

> Dlugos¢ kadencji
Trzy do pieciu lat z mozliwos$cig odnowienia.

» Korzysci i warunki pracy

Bezposrednio przyczyni si¢ do rozwoju duchowego narzeczonych w parafii.

Bedzie rozwija¢ umiejetnosci przywodcze oraz organizacyjne.

Jest to pozycja wolontariusza, ktora wymaga zaangazowania czasu ___ godzin na tydzien /
godzin miesigcznie.

Musi by¢ w stanie uczestniczy¢ wszystkie regularne spotkania 1 wydarzenia specjalne
wymagane.

» Zalecenia przy selekcji

To jest stanowisko wigzace si¢ z ryzykiem ogolnym.
Wymagane jest wypetnienie formularza Dane wolontariusza.
Szkolenie i orientacja s3 wymagane.

Bedzie nadzoér i okresowe ewaluacje.
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Ten opis stanowiska dokladnie odzwierciedla opis stanowiska -Koordynator przygotowan do

matienstwa obecnie praktykowanego w

(Nazwa parafii)

Parafialny komitet selekcji wolontariuszy

Proboszcz Data

Przygotowane przez: Archidiecezja Toronto
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