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Wiceprzewodniczacy Parafialnej Rady finansow

> Przeglad

Parafialna rada finanséw jest organem doradczym, sktadajacym si¢ z 0s6b swieckich, majacym
na celu doradzanie proboszczowi w sprawach odnoszacych si¢ do finansow parafii. W
archidiecezji Toronto parafialne rady finansow zostaty upowaznione do dziataniach na
wszystkich parafiach "Dekretem™ z dnia marca 1986.

» Zajecia/obowiazki.

Proboszcz jest z urzedu przewodniczacym Rady parafialnej finansow. Proboszcz
wyznacza jednego z cztonkoéw swieckich, jako wiceprzewodniczacego odpowiedzialnego
za pomoc w ustalaniu porzadku obrad posiedzen i pracy z proboszczem w realizacji
dziatan lub projektow uzgodnionych przez Parafialng rade finansow.
Wiceprzewodniczacy moze by¢ rzecznikiem Rady finanséw w sprawozdaniach dla
Wspolnoty parafialnej.

Utrzymuje list¢ kontaktowg cztonkow Parafialnej rady finansow.

Zapewnia, ze wszelkie zmiany na liScie czlonkow Parafialnej rady finansow sa
przekazywane niezwtocznie Parafialnemu komitetowi selekcji wolontariuszy.

Zapewnia, ze roczny budzet jest prawidlowo przygotowany do przegladu przez
proboszcza i Rade finansow.

Recenzuje, zatwierdza i pordwnuje do budzetu, potroczne sprawozdanie finansowe, ktore
jest przekazywane do Archidiecezji.

Zapewnia, ze parafialna rachunkowo$¢ spetnia wymogi Archidiecezji.

Zapewnia, ze liczenie i rejestrowania zbiorow datkow, jest wykonywane zgodnie z
procedurami Archidiecezji.

Sprawdza i podsumowuje wyniki przegladu dziatan parafii z proboszczem i zapewnienia
odpowiedz w stosownym terminie.

Upewnia sig, ze parafia spetnia wszystkie wymagania przepiséw federalnych,
prowincjonalnych i miejskich i utrzymuje doktadng ewidencje ptatnosci i zgodnosci.
Opracowuje plan systematycznych ptatnosci zobowigzan parafii.

Ocenia i robi zalecenia odno$nie pozyskiwania funduszy i sprawdza ofiarowania
regularnie w odniesieniu do budzetu.

Przygotowuje, publikuje i przedstawia roczne sprawozdanie finansowe i sprawozdanie
dla wspdlnoty parafialnej.

Regularnie sprawdza majatek koscielny, uzywajac, jako przewodnik, "Wytyczne
Archidiecezji Toronto odnosnie utrzymania kosciota."

Zapewnienia, ze parafia przestrzega norm bezpieczenstwa, posiada obowigzkowy,
zatwierdzony Plan bezpieczenstwa w razie pozaru i zgodnie z zaleceniami Archidiecez;ji:
sprawozdanie ubezpieczonego z kontroli zarzadzania ryzykiem.

Opracowuje plan finansowania przewidywanych napraw i innych naktadow kapitatu.
Zapewnia terminowe przedltozenie 1 doktadne sporzadzenie" Rocznego sprawozdania
Parafialnej rady finansow, dla Archidiecezji" kazdego roku.

Zacheca do wspierania archidiecezjalnych i parafialnych projektow pozyskiwania
srodkow.

Przeglada " Przewodnik Archidiecezji Toronto odno$nie zasad kadrowych dla personelu
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parafii " i zapewnia, ze praktyki tam zawarte sg przestrzegane w parafii.

e Zapewnienia, ze Archidiecezjalny program kwalifikowania wolontariuszy jest
realizowany we wszystkich dziataniach.

e Upewnia sig¢, ze parafia implementuje wszystkie przepisy archidiecezjalne odnoszace si¢
do finansow, personelu i sprawach wlasnosci.

e Parafialna rada finansow powinna spotykac¢ sie sze$¢ razy w roku. Porzadek obrad
powinien by¢ ustanowiony przez proboszcza w porozumieniu z wiceprzewodniczacym.

e Przestrzega poufnosci spraw odnoszacych si¢ dziatania Parafialnej rady finansow.

Dzialalno$¢/obowiazki wymienione powyZej moga nie w pelni obrazowaé duszpasterstwa w tej parafii.
Prosze¢ zapozna¢ si¢ z obowiazkami, ktore sa specyficzne dla tej parafii, w polu "Inne szczegély".

Inne szczegoly:

» Umiejetnosci, doSwiadczenie i kwalifikacje

Zarejestrowany i w dobrej kondycji wobec z Ko$ciota, proboszcza i wspdlnoty.
Musi mie¢, co najmniej 21 lat.

Jest znany w parafii, jako osoba o dobrej reputacji.

Powinien posiada¢ znajomos¢ finans6w 1 nieruchomosci.

Ma odpowiednie umiejetnosci kierownictwa oraz organizacji.

Posiada dobre umiejetnos$ci organizacyjne.

Ma efektywne relacje oraz potrafi wyraznie komunikowa¢ si¢ innymi.
Dodatkowe umiej¢tnosci, ktére mogltyby pomoc Parafialnej radzie finansow to
doswiadczenie w kwestiach prawnych oraz administracji.

e (Czlonkowie Parafialnej rady finanséw nie mogg by¢ spokrewnieni z proboszczem.

» Osobiste cechy i zalety
e Pragnie stuzy¢ Wspolnocie i przeznacza na to czas i talent.
e Uczciwy, niezawodny i mogacy utrzymywac $cista poufnoscé.
e Zwraca uwage na szczegoOty.

» Orientacja i szkolenia

Standardowy program orientacyjny parafii i szkolenie oferowane przez poprzedniego Vice-
przewodniczacego Parafialnej rady finansow i/lub proboszcza.
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» Grupa uczestnikow
Inni cztonkowie Parafialnej rady finansow.

» Wsparcie, nadzdr i ewaluacja
Proboszcz jest pierwszg instancjg oferujgcg wsparcie, nadzor i ewaluacje.

» Dlugos¢ kadencji
Rok do trzech lat z mozliwo$cig odnowienia. Maksymalny okres, wigcznie z odnowieniami, nie
powinien przekraczaé szesciu lat.

» Korzysci i warunki pracy

Maja bezposredni wptyw na zarzadzanie finansowe parafii.

Dobry trening & do$wiadczenie dla 0sob poszukujacych postep w dziedzinie finansow &
rachunkowosci.

Jest to pozycja wolontariusza, wymagajaca 6 spotkan kazdego roku.

Musi by¢ w stanie uczestniczy¢ w regularnie odbywajacych si¢ zebraniach.

Musza by¢ w stanie uczestniczy¢ w sesji orientacyjnej i szkoleniach, zgodnie z wymaganiami.

» Zalecenia przy selekcji

To jest stanowisko wigzace si¢ z ryzykiem ogdlnym.
Wymagane jest wypetnienie formularza Dane wolontariusza.
Szkolenie i orientacja s wymagane.

Bedzie nadzoér 1 okresowe ewaluacje.

Ten opis stanowiska dokladnie odzwierciedla opis pozycji wolontariusza- Vice-przewodniczgcy

Parafialnej rady finanséw Wiceprzewodniczacy obecnie praktykowane w

(Nazwa parafii)

Parafialny komitet selekcji wolontariuszy

Proboszcz Data

Przygotowane przez: Archidiecezja Toronto
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