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Koordynator Parafialnego komitetu selekcji wolontariuszy.

» Przeglad

Koordynowanie Parafialnym komitetem selekcji wolontariuszy w parafii wraz z proboszczem,
liderami poszczeg6lnych duszpasterstw oraz Departamentem kadr, Programu selekcji
wolontariuszy, Archidiecezji Toronto. Koordynator Parafialnego komitetu selekcji
wolontariuszy zapewnia odpowiednie obchodzenie si¢ z cata dokumentacja weryfikacji.

» Zajecia/obowiazki.

e Bierze udziat, jako cztonek Parafialnego komitetu selekcji wolontariuszy we wszystkich
jego pracach.

e  Wspdlpracuje z Parafialnym komitetem selekcji wolontariuszy i koordynatorami
poszczeg6lnych grup odnosnie zbierania dokumentacji do weryfikacji wolontariuszy.

e Regularne zdaje raporty z postepdéw proboszczowi i do Archidiecezji Toronto- Programu
weryfikacji wolontariuszy -Departamentu kadr.

e Pomaga Parafialnemu komitetowi selekcji wolontariuszy przy wykonywaniu ich
obowigzkow.

e Zapewnia odpowiednie badania dokumentacji wszystkich chetnych, na pozycje ogdlnego
I wysokiego ryzyka.

e Jest ogniwem taczacym parafie i Program weryfikacji wolontariuszy —Departament kadr,
odno$nie postepéw w raportowaniu, zarzadzania programem oraz wsparciem.

e Zarzadza i zabezpiecza wszystkie akta weryfikacji wolontariuszy.

e Musi otrzymac¢ szkolenie Programu weryfikacji wolontariuszy -Departamentu kadr,
dotyczace funkcji administracyjnych tego stanowiska.

» Umiejetnos$ci, doswiadczenie i kwalifikacje
e Jest cztonkiem w pehni zainicjowanym w Kosciele katolickim, zgodnie z wymogami.
Musi mie¢, co najmniej 21 lat..
Jest zarejestrowany w parafii, od co najmniej 2 lat.
Jest dobrym stuchaczem, komunikuje si¢ efektywnie, 1 ma dobre umiejetnosci
organizacyjne.
Ma odpowiednie umiejetnosci kierownictwa oraz organizacji.
Musi mie¢ umiejetnos$¢ utrzymywania informacji, jako scisle poufne.
Posiada doswiadczenie, jako wolontariusz w parafii.
Musi by¢ powotany na ten urzad przez proboszcza.

» Osobiste cechy i zalety

Pragnie stuzy¢ Wspolnocie i przeznacza na to czas i talent.

Jest rzetelny, wiarygodny i elastyczny.

Jest w stanie wspotpracowac z innymi w kwestiach poufnych i delikatnych.
Jest szanowany we Wspolnocie

» Orientacja i szkolenia
Musi otrzymac¢ szkolenie Programu werytfikacji wolontariuszy - Departamentu kadr ma zywo,
lub poprzez szkoleniowe DVD.

Obowiazuje od: 01/08/06 Page 1 of 2 H-PVSC 3.0



Opis stanowiska wolontariusza duszpasterstwa - Koordynator Parafialnego komitetu selekcji wolontariuszy.

» Grupa uczestnikow
Czlonek Parafialnego komitetu selekcji wolontariuszy, koordynatorzy programow, parafianie
zaangazowani w duszpasterstwo w parafii.

» Wsparcie, nadzoér i ewaluacja

Koordynator Parafialnego komitetu selekcji wolontariuszy bezposrednio odpowiada przed
proboszczem.

Proboszcz/ zespot duszpasterski jest pierwsza instancjg oferujaca wsparcie, nadzor i ewaluacje.
Program weryfikacji wolontariuszy — Departament kadr jest dostepny na konsultacje i bedzie
pomagat proboszczowi/zespotowi duszpasterzy w ewaluacji procesu i implementowanie
Parafialnego programu selekcji wolontariuszy.

» Dlugos¢ kadencji
Okres dwoch lat z mozliwo$cig odnowienia.

» Korzysci i warunki pracy

Na tym stanowisku moze pracowaé wolontariusz lub ptatny pracownik i wymagane jest
zaangazowanie czasowe dwoch wieczorow na miesigc.

Bedzie mie¢ wptyw, na jako§¢ weryfikacji i ochrone tych wrazliwych i tych, ktoérzy zapewniaja
opieke, szczegodlnie na obszarze parafii i calej Archidiecezji Toronto.

Bedzie rozwija¢ umiejetnosci przywodcze oraz organizacyjne.

Dobry trening & doswiadczenie dla 0sob poszukujacych postep w dziedzinie wolontariatu
administracji i kadr.

Musi by¢ w stanie uczestniczy¢ w sesji orientacyjnej i szkoleniu(-ach)

> Srodki kontroli

Jest to stanowisko wysokiego ryzyka.

Wymagane jest wypelnienie formularza Dane wolontariusza.

Rozmowa kwalifikacyjna i sprawdzenie referencji osobistych bedzie przeprowadzone przez
proboszcza.

Sprawdzenie karnego rekordu jest wymagane.

Szkolenie 1 orientacja s3 wymagane.

Bedzie nadzoér i okresowe ewaluacje.

Ten opis stanowiska dokladnie odzwierciedla opis pozycji - Koordynator Parafialnego komitetu

selekcji wolontariuszy, obecnie praktykowanej w Archidiecezji Toronto.

Przygotowane przez: Archidiecezja Toronto
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