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Koordynator przygotowania do sakramentu

> Przeglad

Pierwszy sakrament pojednania, pierwsza komunia i bierzmowanie sg publicznymi
uroczystosciami wiary katolickiej majacymi ogromne znaczenie w zyciu Kosciota. Pod
kierunkiem proboszcza i przy wspolnym wysitku zespotu duszpasterskiego Koordynator
przygotowania do sakramentu organizuje i utatwia wszystkie aspekty procesu
przygotowawczego. Koordynator przygotowania do sakramentu ma w sobie mito$¢ do Kosciota,
znajomo$¢ sakramentow 1 uosabia znaczenie goscinnosci.

» Zajecia/obowiazki.

e Zobowigzuje si¢ do uczestnictwa w calym procesie.

e Utrzymuje aktualng liste cztonkow zespotu Sakramentu przygotowania.

e Utrzymuje liste dzieci i ich rodzicow, ktorzy chcg uczestniczy¢ w przygotowaniu do
sakramentu.

e Zapewnia, ze wszelkie zmiany w wykazie cztonkow zespotu Przygotowania do
sakramentu sg niezwlocznie przekazywane Parafialnemu komitetowi selekcji
wolontariuszy.

e Implementuje proces przygotowania do sakramentu wedle planu opracowanego w
konsultacji z proboszczem.

e Rekrutuje, szkoli nadzoruje i ocenia cztonkow zespotu Przygotowania do sakramentu.

e Zapewnia, ze odpowiednie materiaty sg dostepne dla programu i poleca zakup nowych,
potrzebnych materiatow do proboszcza i poprzez konsultacje z Biurem formacji uczniow.

e Zbiera rejestracje i $wiadectwa chrztu oraz wykonuje wszystkie prace administracyjne.

e Pomaga w ustaleniu daty i przygotowaniu do liturgii (np. Bierzmowanie).

e Organizuje przeplyw informacji oraz zebrania rodzicow & dzieci dla kazdego
sakramentu.

e Robi prezentacje dla rodzicow.

e Zapewnia, by duch modlitwy przewodzit w catym procesie przygotowania.

e Jest odpowiedzialny za zastgpienie czlonka zespotu Przygotowanie do sakramentu w
przypadku odwotania w ostatniej chwili.

e Spotyka sie z rodzinami, ktore nie sag w stanie uczestniczy¢ w zebraniach i /lub
spotkaniach.

e Zbiera certyfikaty oraz imiona i nazwiska do zarejestrowania w parafialnym rejestrze.

e  Wspdlpracuje z proboszczem 1 innymi cztonkami personelu parafii, wlaczajac obszary
wlasnej pracy w ogdlny proces pracy parafii.

e Jest odpowiedzialny za okresowe oceny wszystkich aspektéw procesu.

e W miar¢ mozliwosci, uczgszcza 1 uczestniczy w obchodach liturgii.

e Planuje 1 jest dostepny na wszystkich spotkania zespotu.
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Dzialalno$é/obowigzki wymienione powyzej mogg nie w pelni obrazowaé duszpasterstwa w tej parafii.
Prosze zapozna¢ si¢ z obowiazkami, ktore sa specyficzne dla tej parafii, w polu "Inne szczegély".

Inne szczegoly:

» UmiejetnosSci, doswiadczenie i kwalifikacje

Jest cztonkiem w petni zainicjowanym w Kosciele katolickim, zgodnie z wymogami.

Musi mie¢, co najmniej 21 lat.

Jest aktywnym cztonkiem parafii, od co najmniej 2 lat.

Jest rozpoznawany w parafii, jako osoba z solidng reputacja.

Jest zaznajomiony z zasobami parafii udost¢gpnianymi przez Biuro formacji uczniow.

Zaleca si¢ posiadanie studiow lub szkolenia w dziedzinie teologii, edukacji religijnej lub

duszpasterstwa.

Powinien mie¢ do§wiadczenie w bezposrednim przygotowaniu procesu.

e Ma odpowiednie umiejetnosci kierownictwa oraz organizacji i wdrazania programow.

e Jest w stanie szkoli¢, oddelegowac, wspiera¢ otwartg komunikacje, rozwija¢ dynamike
zespolu oraz wspiera¢ talenty innych we wspdlnocie.

e W naglych przypadkach wie, z kim si¢ kontaktowac¢ i/lub zna procedury.

e Musi by¢ chetny do wzigcia udziatu w biezacych formacjach.

» Osobiste cechy i zalety

Pragnie stuzy¢ wspdlnocie i przeznacza na to czas 1 talent.

Winien by¢ cztowiekiem modlitwy.

Pragnie rozwijac glebsze zrozumienie 1 docenienie sakramentow 1 tego swieta.

Ma postawe osoby pomocnej, wspierajacej i niezagrazajacej podczas pracy z ludzmi.
Uczciwy, niezawodny 1 mogacy utrzymywac $cista poufnos¢.

Ma che¢ do pracy z proboszczem, zespotem duszpasterskimi 1 Zespolem przygotowania
do sakramentu, dla zapewnienia, Ze praca duszpasterska jest prowadzona wydajnie, przy
odpowiednim wystroju i z szacunkiem.

e Nie ma problemu z byciem rozliczanym oraz przestrzega wlasciwych granic.

e Zwraca uwagg na szczegoOty.

e Ma w sobie ducha hojnosci.

» Orientacja i szkolenia
Szkolenia i struktury oferowane przez proboszcze i/lub Archidiecezj¢ Toronto.
Warsztaty i seminaria przewidziane przez Katolickie biuro religijnej edukacji (C.O.R.E.).

» Grupa uczestnikow

Dzieci i ich rodzice zaangazowani bezposrednio w przygotowanie do pierwszej komunii §wigtej,
pierwszego pojednania i/lub bierzmowania i cztonkowie zespotu Przygotowania do sakramentu.
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» Wsparcie, nadzoér i ewaluacja
Proboszcz jest pierwsza instancjg oferujaca wsparcie, nadzor i ewaluacje.

> Dlugos¢ kadencji
Trzy do pigciu lat z mozliwo$cig odnowienia. (Ogolne ryzyko)
Termin jednego roku z mozliwoscig odnowienia (* Wysokie ryzyko)

» Korzysci i warunki pracy

Bezposrednio przyczyni si¢ do rozwoju duchowego dzieci.

Bedzie rozwija¢ umieje¢tnosci przywodcze, szkoleniowe oraz organizacyjne.

Mozliwo$¢ pracy spotecznej 1 nabrania doswiadczenia do wykorzystania w szkole badz dla
awansowania kariery.

Jest to pozycja wolontariatu, ktéra wymaga zaangazowania czasu ___ godzin na tydzien /
godzin miesigcznie.

Musi by¢ w stanie uczestniczy¢ w regularnie odbywajacych si¢ zebraniach.

Musi by¢ w stanie uczestniczy¢ w sesji orientacyjnej i szkoleniach, zgodnie z wymaganiami.

» Zalecenia przy selekc;ji

To jest pozycja ryzyka ogdlnego (pod warunkiem, ze dzieciom zawsze towarzyszg ich rodzice
(rodzic)*).

Wymagane jest wypetnienie formularza Dane wolontariusza.

Szkolenie i orientacja s wymagane.

Bedzie nadzoér 1 okresowe ewaluacje.

Ten opis stanowiska dokladnie odzwierciedla opis pozycji- Koordynator przygotowania do

sakramentu, obecnie praktykowane w

(Nazwa parafii)

Parafialny komitet selekcji wolontariuszy

Proboszcz Data

Przygotowane przez: Archidiecezja Toronto

Obowiagzuje od: 2013 Page 3 of 3 GH-SPC 2.0




