Opis stanowiska wolontariusza duszpasterstwa —koordynator $lubu

Koordynator $lubu

> Przeglad

Pod kierunkiem proboszcza i zgodnie z wytycznymi parafii, Koordynator §lubu pomaga parze
mtodych, udzielajgcemu $lubu i1 personelowi parafii w przygotowaniu uroczystosci §lubnych.
Zapewnia skuteczng komunikacj¢ pomiedzy parg mtodych, ich rodzinami i duchownym.

» Zajecia/obowiazki.

e Wszystkie czynnosci i obowigzki wedle uznania proboszcza.

e Utrzymuje list¢ par przygotowujacych si¢ do slubu w parafii.

e Moze uczestniczy¢ w Kursie przygotowania matzenskiego, by spotykac si¢ z para,
przygotowujacg si¢ do obchodow.

e Zaznajamia si¢ z tekstem obrzedu matzenstwa i innymi materiatami udostepnianymi
przez parafi¢ 1 Katolickie biuro edukacji religijnej.

e Kontaktuje i spotyka si¢ z narzeczonymi, zaznajamiajac ich z wytycznymi parafii i
odpowiada na pytania, ktore moga miec.

e Konsultuje si¢ z proboszczem odno$nie odpowiedzi na pytania wykraczajace poza zakres
wytycznych parafii.

e Umawia si¢ z narzeczonymi na dalsze spotkania, jesli jest taka potrzeba.

e Dzieli si¢ z proboszczem informacjami zwigzanymi z duchowymi potrzebami
narzeczonych.

e Moze pomoc w planowaniu liturgii zgodnie z wytycznymi parafii oraz wytycznymi
Archidiecezji odnosnie ceremonii matzenstwa.

e Pomaga parze w zrozumieniu i wdrazaniu wytycznych parafii odnosnie: muzyki,
kwiatow, dekoracji, fotografowania i nakrgcania filmoéw wideo.

e Moze poprowadzi¢ probe $lubu, jesli proboszcz zechce przekaza¢ mu ten przywilej, lub
pomaga mu w tym.

e Odnotowuje wszystkie zmiany ,,Z ostatniej chwili” i przedstawia je do zatwierdzenia
udzielajagcemu $lubu.

e Uczestniczy w $lubie, jesli przeprowadzal probe.

e Koordynuje i/lub sprawdza harmonogram dnia $lubu, wiacznie z przygotowaniami,
ustawieniem kamery, procesjg otwierajaca, umieszczeniem kwiatow, muzykami,
profesjonalnymi fotografami, konfetti i przybyciem uczestnikow.

e Jest dostepny na spotkania i1 szkolenia w parafii.

Dzialalno$¢/obowiazki wymienione powyzej moga nie w pelni obrazowa¢ duszpasterstwa w tej parafii.
Prosze zapoznad sie z obowigzkami, ktore sg specyficzne dla tej parafii, w polu "Inne szczegoty''.

Inne szczegoty:
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» UmiejetnoSci, dosSwiadczenie i kwalifikacje

e Jest cztonkiem w pelni zainicjowanym w Kosciele katolickim, zgodnie z wymogami.

e Jest rozpoznawany w parafii, jako osoba z solidng reputacja.

e Jest doktadnie zaznajomiony z wytycznymi parafii i wytycznymi Archidiecezji
("Wytyczne dotyczace liturgii slubu", "Wytyczne dotyczace muzyki w liturgii §lubu")
ustanowionych dla celebracji $lubu.

e Posiada formalne wyksztalcenie i/lub szkolenie dotyczace roznych uroczystosci
slubnych.

e Posiada dobrg znajomos$¢ nauki Kosciota katolickiego, ze szczeg6lnym naciskiem na

obszary dotyczgce sakramentu matzenstwa.

Ma odpowiednie umiej¢tnosci kierownictwa oraz organizacji.

Posiada dobre umiejetnosci organizacyjne.

Ma efektywne relacje oraz potrafi wyraznie komunikowac si¢ innymi.
Zdolno$¢ do prowadzenia spotkan.

W nagtych przypadkach wie, z kim si¢ kontaktowac i/lub zna procedury.

» Osobiste cechy i zalety

Pragnie stuzy¢ wspodlnocie i przeznacza na to czas i talent.

Winien by¢ cztowiekiem modlitwy.

Jest szczery, godny zaufania i entuzjastyczny.

Ma zdolno$¢ do pracy samodzielnie lub jako cztonek zespotu.

Ma postawe osoby pomocnej, wspierajacej 1 niezagrazajacej podczas pracy z ludzmi.
Niezawodny 1 mogacy utrzymywac $cista poufnos¢.

Nie ma problemu z byciem rozliczanym oraz przestrzega wtasciwych granic.

Ma w sobie ducha hojnosci i kreatywnosci.

» Orientacja i szkolenia
Standardowy program orientacyjny parafii i szkolenie przewidziane przez proboszcza.

» Grupa uczestnikow
Pary przygotowujace si¢ do slubu w parafii, ich rodziny i goscie.

» Wsparcie, nadzér i ewaluacja
Proboszcz jest pierwszg instancja oferujaca wsparcie, nadzor i ewaluacje.

> Dlugos¢ kadencji
Trzy do pigciu lat z mozliwoscig odnowienia.

» Korzysci i warunki pracy

Bezposrednio przyczyni si¢ do do§wiadczenia liturgicznego parafii.

W?zbogaci rozwoj swojej wiary.

Bedzie rozwija¢ umiejetnosci przywodcze oraz organizacyjne.

Jest to pozycja wolontariusza, wymagajace zaangazowania czasu ___ godzin na tydzien/
miesigcznie.

Musi by¢ w stanie uczestniczy¢ w sesji orientacyjnej i szkoleniach, zgodnie z wymaganiami.
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» Zalecenia przy selekcji

To jest stanowisko wigzace si¢ z ryzykiem ogolnym.
Wymagane jest wypelnienie formularza Dane wolontariusza.
Szkolenie i orientacja s3 wymagane.

Bedzie nadzor i okresowe ewaluacje.

Ten opis stanowiska dokladnie odzwierciedla opis pozycji - Koordynator slubu

obecnie praktykowane w

(Nazwa parafii)

Parafialny komitet selekcji wolontariuszy

Proboszcz Data

Przygotowane przez: Archidiecezja Toronto
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