Descricédo de Cargo do Ministério do Voluntario — Coordenador de Comunhao dos Ministros Extraordinarios

Coordenador de Comunhao dos Ministros Extraordinarios

> Viséo Geral
O Coordenador de Comunhéo dos Ministros Extraordinarios, sob a dire¢do do Pastor, coordena
todos os Ministros Extraordinarios de Comunhao.

» Atividades/Responsabilidades

e Mantém uma lista de contactos atual dos Ministros Extraordinarios de Comunhéo.

e Assegura que quaisquer alteracOes na lista dos Ministros Extraordinérios de Comunh&o
sejam prontamente comunicadas a Comissdo de Sele¢do do Voluntario Paroquial.

e Participa como um Ministro Extraordinario de Comunh&o com todas as responsabilidades
que esse cargo de ministério implica.

e E responsavel pelo recrutamento e agendamento de todos os Ministros Extraordinarios de
Comunhao.

e Pode ser responsavel pelo contacto com hospitais, instituicdes ou paroquianos, para que
seja levada a comunhdo a todos aqueles que ndo possam assistir a Liturgia.

e E responsavel pela substituicdo dos Ministros Extraordinarios de Comunh&o, no caso de
0 Ministro escalonado ndo conseguir encontrar um substituto, em caso de cancelamento
de ultima hora.

e Esta disponivel para reunides e formacdo na Pardquia e a nivel diocesano.

e Calendariza, coordena e esta presente nas reunides de planeamento, conforme exigido.

e Colabora com o Pastor e com outros membros da equipa pastoral, integrando a sua
prépria area de responsabilidade com a experiéncia global da paréquia.

As Atividades/Responsabilidades acima indicadas poderdo nao refletir totalmente o ministério realizado
na pardquia. Por favor, consulte a caixa ""Outras Especificacdes' sobre os deveres que sdo especificos a
esta pardquia.

Outras especificacdes:

» Competéncias, Experiéncia e Qualificacbes

e E um membro totalmente iniciado da Igreja Catélica, em total comunhdo com a Igreja.
Tem de ter, pelo menos, 21 anos e estar totalmente preparado para este papel.
Esta registado na pardquia ha, pelo menos, 2 anos.
E reconhecido dentro da comunidade paroquial como uma pessoa de boa reputacéo.
Possui a capacidade de se relacionar e comunicar eficazmente com 0s outros.
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e Tem tempo livre e flexibilidade para participar de varias missas, para desenvolver apoio
aos Ministros da Comunhéo.

e Tem solidos conhecimentos tedricos e praticos da Liturgia, teologia e rituais Eucaristicos.

e Possui competéncias de lideranca e organizacionais adequadas.

e Sabe relacionar-se eficazmente e comunicar claramente com 0s outros.

e Em casos de emergéncia, conhece 0s contactos e/ou 0s procedimentos.

» Caracteristicas e Qualidades Pessoais

Deseja servir a comunidade e dedicar tempo e talentos a este ministério.
Honesto, de confianca e que sabe manter total confidencialidade.

E aberto e sensivel & diversidade das pessoas envolvidas neste ministério.
Presta bastante atencéo aos detalhes.

Sente-se a vontade em ser responsavel e sabe observar os limites adequados.
Possui um espirito de generosidade.

» Orientacao e Formagéo
Programa Padrao de Orientacdo Paroquial e formacéo proporcionada pelo antigo Coordenador,
pelo Pastor e pelo Gabinete de Formacao para o Discipulado.

» Grupo Participante
Ministros Extraordinarios de Comunhdo, a assembleia e todos os que pretendem receber a
Comunhao.

» Apoio, Supervisédo e Avaliacio
O Pastor € o primeiro nivel de apoio, supervisdo e avaliacao.

» Tempo de Nomeacao do Ministério
Um ano com possibilidade de renovacéo.

> Beneficios e Condicdes de Trabalho

Terad impacto direto na experiéncia litargica da pardquia e da comunidade paroquial em geral.
Continuara a desenvolver as competéncias de lideranca, e organizacionais.

Este é um cargo voluntario, que requer tempo de dedicacdo de ___ horas por semana/___ horas
por més.

Teréa de ter disponibilidade para assistir regularmente a todas as reunides agendadas.

Tera de ser capaz de participar na sessdo de orientacdo e de formacéo, conforme exigido.

» Recomendacgdes de Selecao

Este é um cargo de risco Elevado.

E necessario o preenchimento de um Formulario de Informagio de Voluntério.
Exige-se a presenca numa entrevista e referéncias pessoais.

Exige-se a Verificagcdo do Registo Criminal.

E exigida formagao e orientago.

Havera supervisdo e avaliacOes periddicas.

Serdo realizados acompanhamentos ao participante.
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Esta descricéo de cargo de ministério reflete com precisdo o Ministério do Coordenador de
Comunhéo

dos Ministros Extraordinarios atualmente praticado em

(Nome da Paroquia)

Comisséo de Selecdo do Voluntario Paroquial

Pastor Data

Preparado por: Arquidiocese de Toronto

Normativa datada de: 2013 Pagina 3 de 3 H-EMCC 3.0




