Descricdo do Cargo de Ministério Voluntario - Membro do Conselho Financeiro Paroquial

Membro do Conselho Financeiro Paroquial

» Visdo Geral

O Conselho Financeiro Paroquial € um orgédo consultivo de pessoas leigas, criado para
aconselhar o Pastor em questfes referentes aos assuntos financeiros da paréquia. Dentro da
Arquidiocese de Toronto, os Conselhos Financeiros Paroquiais foram mandatados para todas as
paréquias pelo "Decreto™ de Marco de 1986.

» Atividades/Responsabilidades

O Pastor é Presidente ex officio do Conselho Financeiro Paroquial. O Pastor nomeia um
dos membros leigos como Vice-presidente.

Assegura que é preparado devidamente um orcamento anual para ser revisto pelo Pastor e
0 Conselho Financeiro.

Revé, aprova e compara 0 orgamento ao Relatorio Financeiro semi-anual que é
submetido a Arquidiocese.

Assegura que a contabilidade da paroquia esta conforme os requisitos da Arquidiocese.
Garante que a contagem e registo de coletas seguem os procedimentos da Arquidiocese.
Revé o Resumo dos Resultados da Revisdo Operacional Paroquial com o pastor e
assegura uma resposta atempada.

Assegura que a Paroquia preenche todos os requisitos dos regulamentos federais,
provinciais e municipais, e mantém um registo preciso de pagamento e conformidade.
Desenvolve um plano para pagamento sistematico de quaisquer passivos da paréquia.
Avalia e faz recomendacGes relativas a angariacdo de fundos e revé o ofertorio
regularmente em relacdo ao orgamento.

Prepara, publica e apresenta uma demonstracéo financeira anual e relatorio para a
comunidade paroquial.

Inspeciona regularmente as propriedades da igreja utilizando como guia "As Diretrizes de
Manutencdo da Igreja da Arquidiocese de Toronto".

Assegura que a Paroquia esta em conformidade com as normas de incéndio e de
seguranga, possui o Plano de Seguranca de Incéndio obrigatdrio aprovado e segue as
recomendac0es das seguradoras das Arquidioceses sobre o Relatério de Inspecédo da
Gestéo dos Riscos.

Desenvolve um plano para o financiamento de reparagdes antecipadas e outras despesas
de capital.

Garante a conclusdo atempada e rigorosa do "Relatério Anual do Conselho Financeiro
Paroquial para a Arquidiocese™, a cada ano.

Incentiva o apoio de projetos de angariacdo de fundos da Arquidiocese, bem como
campanhas de pardquia.

Revé as "Diretivas do Pessoal e 0 Manual de Procedimentos para os Funcionarios
Paroquias da Arquidiocese de Toronto" e assegura que as praticas contidas nesse manual
estdo a ser cumpridas na paroquia.

Assegura que o Programa de Selecdo de Voluntarios Arquidiocesanos esta implementado
e apoia as suas operagdes continuas.

Assegura que a Paroquia implementa todas as diretivas Arquidiocesanas relativas a
financa, pessoal e assuntos de propriedade.
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e O Conselho Financeiro Paroquial deve reunir-se seis vezes a cada ano. A ordem dos
trabalhos deve ser definida pelo Pastor em consulta com o Vice-presidente.

e Observar discricdo nos assuntos confidenciais decorrentes do Conselho Financeiro
Paroquial.

As Atividades/Responsabilidades acima indicadas poderéo nao refletir totalmente o ministério realizado
na pardquia. Por favor, consulte a caixa ""Outras EspecificacGes™ sobre os deveres que sdo especificos a
esta pardquia.

Outras especificagdes:

» Competéncias, Experiéncia e Qualificacbes

e Estéregistado e goza de boa reputacédo junto da Igreja, do Pastor e da comunidade.

e Possui uma compreensao e compromisso para com a lgreja, como expresso nos
documentos do Concilio Vaticano II.

e Deve possuir competéncias em financas e propriedade.

e Competéncias adicionais que ajudariam o Conselho Financeiro Paroquial séo, a
experiéncia em assuntos legais e administracdo de pessoal.

e Os Membros do Conselho Financeiro Paroquial ndo podem ser parentes do Pastor.

e Esta disposto a participar de formacéo permanente.

» Caracteristicas pessoais e Qualidades
e Deseja servir a comunidade e dedica tempo e talentos a este ministério.
e E honesto, de confianca e sabe manter total confidencialidade.
e Necessita ser flexivel e possuir boas capacidades relacionais.
e Possui sentido de humor e espirito de generosidade.

» Orientacdo e Formacao
Programa Padrdo de Orientacéo Paroquial.

» Grupo Participante
Outros Membros do Conselho Financeiro Paroquial

» Apoio, Supervisdo e Avaliacéo

O Pastor é o primeiro nivel de apoio, superviséo e avaliag&o.

O Vice-presidente do Conselho Financeiro Paroquial também pode auxiliar o Pastor na prestagédo
de apoio, supervisao e avaliagéo.
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» Duracdo da Nomeagdo do Ministério
Entre um e trés anos com possibilidade de renovacao. O prazo maximo, incluindo as renovacoes,
ndo deve exceder seis anos.

> Beneficios e Condicdes de Trabalho

Tera um impacto direto na gestdo financeira da paréquia.

Desenvolvera competéncias de colaboracéo e de trabalho em equipa.

Este € um cargo voluntario que requer 6 reunides a cada ano.

Teréa de ter disponibilidade para assistir regularmente a todas as reunides agendadas.
Tera de ser capaz de participar na sessdo de orientagdo e de formagdo, como exigido.

» Recomendacdes de Selecao

Este é um cargo de risco Geral.

E necessario o preenchimento de um Formulario de Informacio de Voluntério.
E exigida formagao e orientac&o.

Havera supervisao e avaliacdes periddicas.

Esta descricdo do cargo de ministério reflete com precisdo o Ministério do Membro do
Conselho Financeiro Paroquial

atualmente praticado em

(Nome da Paroquia)

Comissao de Selecdo do Voluntario Paroquial

Pastor Data

Preparado por: Arquidiocese de Toronto
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