Descricdo do Cargo de Ministério Voluntario - Diretor Catecumenal RCIA

Diretor Catecumenal RCIA

> Viséo Geral

O processo de iniciacdo Crista destina-se a atrair aqueles que desejam estar no seio da Igreja e na
vida pascal. Sob a direcdo do Pastor, o Diretor Catecumenal RCIA conduz todos os aspetos deste
processo.

» Atividades/Responsabilidades

Mantém uma lista de contacto de todos os Catequistas Catecumenais RCIA e Padrinhos
RCIA.

Assegura que quaisquer alteracdes na lista dos Catequistas Catecumenais RCIA e
Padrinhos RCIA, sejam prontamente comunicadas a Comissdo de Selec¢do do Voluntéario
Paroquial.

Mantém informac6es de contacto de todos os interessados e registados para o Ritual de
Iniciacdo Crista.

E responsavel pelo recrutamento dos Catequistas Catecumenais RCIA e Padrinhos RCIA.
Forma, supervisiona e avalia os Catequistas Catecumenais e Padrinhos RCIA, com o
apoio do Gabinete de Formacdo para o Discipulado.

Prepara o calendario, os eventos e 0s Rituais Liturgicos.

Organiza e estabelece a localizacéo.

Encontra-se com os Catequistas Catecumenais RCIA de forma continua para oferecer
apoio, sugestdes e obter feedback das sessdes atuais e futuras.

Assegura que um espirito de oracdo prevalece durante todo o processo de Preparacao.
Assegura que as sessdes RCIA refletem as escrituras sds e instru¢des Doutrinais, e
ligacdo as obras de caridade e a missao da Igreja.

Assegura que as sessdes dos Catequistas Catecumenais RCIA refletem a viséo e objetivos
da paroquia.

E responsavel pela substituicio dos Catequistas Catecumenais RCIA, em caso de
cancelamento de Ultima hora.

E responsavel pelo acolhimento, encorajamento e educagio dos inscritos RCIA numa
base continua.

Faz anunciar e controla o registo e o processo de entrevistas.

Assegura que os materiais adequados estdo disponiveis para o programa e recomenda ao
Pastor a compra dos recursos adequados.

E responsavel pela avaliacio periodica de todos os aspetos do processo.

Gere em colaboragdo com o Pastor, o orcamento e financas da RCIA.

Colabora com o Pastor e com 0s outros membros colaboradores da pardquia, integrando a
sua propria area de responsabilidade com o esforgo geral da paréquia.

Esta disponivel para reunides e formacao na Paroquia e a nivel diocesano.

Calendariza, coordena e esta presente nas reunides de planeamento, conforme exigido.
Assiste a todas as celebracdes litargicas e rituais do processo de Iniciacdo Crista.
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As Atividades/Responsabilidades acima indicadas poderao néo refletir totalmente o ministério realizado
na paréquia. Por favor, consulte a caixa ""Outras Especificacdes" sobre os deveres que séo especificos a
esta paroquia.

Outras especificagdes:

» Competéncias, Experiéncia e Qualificacbes

E um membro totalmente iniciado e idéneo da Igreja Catélica.

Tem de ter, pelo menos, 21 anos.

Esta registado na pardquia ha, pelo menos, 2 anos.

Séo recomendados estudos nas areas teoldgica, educacdo religiosa ou ministério pastoral.
Possui uma compreensdo profunda do Ritual de Iniciacdo Crista.

Esta familiarizado com os processos e a pedagogia envolvida na coordenacdo e
comunicacdo da Iniciacao Cristd dos Adultos.

Sabe relacionar-se eficazmente e comunicar claramente com 0s outros.

E reconhecido dentro da comunidade paroquial como uma pessoa de boa reputac&o.
Deve possuir experiéncia como Catequista Catecumenal.

Possui competéncias de lideranca e de facilitacdo adequadas.

Possui boa capacidade organizacional.

E capaz de formar, delegar, manter uma comunicacéo aberta, desenvolver dinamicas de
equipa e apoiar as dadivas de outros no ministério.

Capacidade para facilitar reunides e planear e implementar programas.

Em casos de emergéncia, conhece 0s contactos e/ou 0s procedimentos.

Tem de estar disposto a participar na formacéo presente e continua.

» Caracteristicas e Qualidades Pessoais

Desejo de servir a comunidade e dedicar tempo e talentos a este ministério.

Tem de ser uma pessoa de oracao.

Deve ser uma pessoa de profunda fé, psicologicamente saudavel e ter a capacidade de
distinguir entre a partilha da fé e o ensino das verdades.

Desejo de desenvolver uma profunda compreensao e apreco pelos Rituais Liturgicos.
Esta disposto a trabalhar com o Pastor e os Catequistas Catecumenais RCIA para
assegurar que o ministério ¢ realizado com eficacia, decoro e reveréncia.

Tem uma atitude prestavel, solidaria e ndo ameacadora.

Né&o se sente desconfortavel na presenca da tristeza e lagrimas e esta a vontade com
encontros sociais.

Sente-se a vontade em aceitar responsabilidades e é sensivel a observagdo dos limites
adequados.
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e E honesto, de confianca e saber manter total confidencialidade.
e Presta bastante atencdo aos detalhes.
e Possui um espirito de generosidade.

» Orientacao e Formagao

Programa Padrao de Orientacdo Paroquial e formacéo proporcionada pelo Coordenador
incumbente.

Deve assistir as sesses proporcionadas atraves do Centro Pastoral Catdlico.

Sao recomendados estudos nas areas teoldgica, educacdo religiosa ou ministério pastoral.

» Grupo Participante
Catequistas Catecumenais RCIA, Padrinhos, aqueles que buscam a Iniciacdo Cristd e as suas
familias.

» Apoio, Supervisdo e Avaliacao
O Pastor é o primeiro nivel de apoio, supervisdo e avaliacao.

» Durac¢do da Nomeacdo do Ministério
Entre trés e cinco anos com possibilidade de renovacéo.

> Beneficios e Condicdes de Trabalho

Terd um impacto direto na formacéo da fé daqueles que buscam a Iniciacédo Crista.
Continuara a desenvolver as competéncias de lideranca, formacéo e facilitac&o.

Aumentara o seu crescimento de fé.

Terd acesso a gabinetes e equipamento da pardquia.

Oportunidade para realizar um servigo a comunidade e obter experiéncia com a finalidade de
progressao escolar ou profissional.

Este é um cargo voluntario, que requer tempo de dedicacdo de ___ horas por semana/___ horas
por més.

Teréa de ser capaz de participar na sessdo de orientacdo e de formacdo, como exigido.

Tem de estar disponivel para todas as reunifes necessarias, eventos e celebrages litargicas.

» Recomendacdes de Selecéo

Este é um cargo de risco Geral.

E necessario o preenchimento de um Formulério de Informagcao de Voluntério.
E exigida formagao e orientac&o.

Havera supervisao e avaliagdes periddicas.
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Esta descri¢ao do cargo de ministério reflete com precisdo o Ministério do Diretor

Catecumenal RCIA atualmente praticado em

(Nome da Paroquia)

Comissao de Selecdo do Voluntario Paroquial

Pastor Data

Preparado por: Arquidiocese de Toronto
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