Descricdo do Cargo de Ministério Voluntario - Coordenador de Casamentos

Coordenador de Casamentos

> Viséo Geral

Sob a diregdo do Pastor e de acordo com as diretrizes da paréquia, o0 Coordenador de
Casamentos auxilia a festa de casamento, quem preside a ceriménia e o pessoal da paréquia na
preparacdo de cerimodnias de casamento. Assegurar a comunicacgdo efetiva com os nubentes, as
suas familias e com quem preside a cerimonia.

» Atividades/Responsabilidades

e Todas atividades e responsabilidades ficam ao critério do Pastor.

e Mantém uma lista de contacto dos casais que preparam para um casamento na paroquia.

e Pode frequentar o Curso de Preparacdo para o Casamento para interagir com os casais
que se preparam para realizar a celebracdo na comunidade.

e Esté4 familiarizado com o texto do Ritual do Casamento e outros recursos disponibilizados
através da paroquia e o Gabinete Catdlico da Educacdo Religiosa.

e Contacta e retine-se com casais de noivos, fornecendo-lhes as diretrizes da pardquia e
respondendo a quaisquer questdes que possam ter.

e Consulta o Pastor com quaisquer questfes que surjam fora do ambito das diretrizes da
paroquia.

e Agenda e reline-se com casais de noivos para acompanhamento, se necessario.

e Chama a atencdo do Pastor quaisquer assuntos relacionados com as necessidades
espirituais dos casais de noivos.

e Pode auxiliar no planeamento da liturgia de acordo com as diretrizes da pardquia e da
Arquidiocese para a celebracdo de casamentos.

e Auxilia o casal na compreensao e implementacdo das diretrizes da paréquia em relagdo a
mausica, flores, decoragdes, fotografia e cdmaras de video.

e Pode conduzir o ensaio do casamento, se o Pastor desejar delegar este privilégio ou
auxilia-lo na sua execucao.

e Documenta quaisquer alteracGes de "ultima hora" para aprovacao de quem preside a
cerimonia.

e Assiste a cerimoOnia se conduziu o0 ensaio.

e Coordena e/ou verifica os detalhes do programa do dia do casamento, incluindo:
preparacdo, colocacdo das camaras, marcha de abertura, colocacéo das flores, musicos,
fotografos profissionais, confetes e chegada dos participantes.

e Esta disponivel para reunides e formacéao na pardquia.

As Atividades/Responsabilidades acima indicadas poderédo néo refletir totalmente o ministério realizado
na pardquia. Por favor, consulte a caixa ""Outras Especificaces" sobre os deveres que sdo especificos a
esta pardquia.
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Outras especificagdes:

» Competéncias, Experiéncia e Qualificacbes

E um membro totalmente iniciado e idoneo da Igreja Catélica.

E reconhecido dentro da comunidade paroquial como uma pessoa de sélida reputacao.
Esta completamente familiarizado com as diretrizes paroquiais e da Arquidiocese
("Diretrizes para Liturgias de Casamento”, "Diretrizes para a Musica em Liturgias de
Casamento™) estabelecidas para a celebragdo de casamentos.

Tem tido formacéo e/ou educacdo formal relativa as varias cerimonias de casamento.
Possui um bom conhecimento dos ensinamentos da Igreja Catolica com énfase particular
nas areas relativas ao Sacramento do Matriménio.

Possui competéncias de lideranca e de facilitacdo adequadas.

Tem boa capacidade organizacional.

Sabe relacionar-se eficazmente e comunica claramente com 0s outros.

Capacidade para facilitar reunides.

Em casos de emergéncia, conhece 0s contactos e/ou 0s procedimentos.

» Caracteristicas e Qualidades Pessoais

Deseja servir a comunidade e dedica tempo e talentos a este ministério.

E uma pessoa de oragio.

E honesto, digno de confianca e entusiasta.

Possui a capacidade de trabalhar de forma independente ou dentro de um grupo.
Tem uma atitude prestavel, solidaria e ndo intimidatoria.

E de confianca e sabe manter total confidencialidade.

Sente-se a vontade em aceitar responsabilidade e é sensivel a observacdo dos limites
adequados.

Possui um espirito de generosidade e de criatividade.

» Orientacao e Formacao
Programa padréo de orientacdo paroquial e formacao proporcionada pelo Pastor.

» Grupo Participante
Casais que vdo casar na parOquia, as suas familias e os participantes da festa de casamento.

» Apoio, Supervisdo e Avaliacéo
O Pastor € o primeiro nivel de apoio, superviséo e avaliag&o.
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» Duracdo de Nomeacao do Ministério
Entre trés e cinco anos com possibilidade de renovagéo.

> Beneficios e Condicdes de Trabalho

Contribuira diretamente na experiéncia litargica da Paréquia.

Aumentard o seu crescimento de fé.

Continuara a desenvolver competéncias organizacionais e de lideranca.

Este € um cargo voluntério, que requer tempo de dedica¢do de ___ horas por semana/___ horas
por més.

Tera de ser capaz de participar na sessdo de orientagdo e de formagdo, como exigido.

» Recomendacdes de Selecao
Este é um cargo de risco Geral.
E necesséario o preenchimento de um Formulario de Informagéo de Voluntario.

E exigida formagao e orientac&o.
Havera supervisdo e avaliacfes periddicas.

Esta descricao de cargo de ministério reflete com precisdo o Ministério do Coordenador de
Casamentos

atualmente praticado em

(Nome da Paroquia)

Comisséo de Selecdo do Voluntério Paroquial

Pastor Data

Preparado por: Arquidiocese de Toronto
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