Descripcion de puesto de ministerio voluntario — Coordinador de la Liturgia de la Palabra con los Nifios

Coordinador a de la Liturgia de la Palabra con los Nifios

» Descripcion general

El Coordinador de la Liturgia de la Palabra de los Nifios supervisa la celebracion del programa de la
Liturgia de la Palabra de los Nifios ofrecido por la Parroquia. La Liturgia de la Palabra de los Nifios
estd adaptada adecuadamente para ser relevante a las vidas y las experiencias de los nifios,
preparandolos para una total participacion en la Liturgia a través de sus propias experiencias de la
adoracion. Les da una oportunidad de recibir y responder las lecturas dominicales.

» Actividades/Responsabilidades

Mantiene una lista actualizada de Lideres de la Liturgia de la Palabra con los Nifios,
Ayudantes/Voluntarios, lectores y musicos.

Se asegura que cualquier cambio en la lista de la Liturgia de la Palabra con los Nifios,
ayudantes/voluntarios, lectores y musicos sean comunicados de inmediato a al comité de
seleccion de voluntarios.

Prepara la programacion para los Lideres y ayudantes involucrados en la Liturgia de la
Palabra con los Nifios.

Entrena, supervisa y evalua la los Lideres y voluntarios de la Liturgia de la Palabra con los
Nifos.

Sigue el formato para la Liturgia de la Palabra con los Nifios desarrollada bajo consulta con
el Pastor y la Oficina de Formacion del Discipulado

Supervisa a los Lideres y voluntarios que puedan estar presentes.

Sirve de enlace como sea necesario, con los padres y/o tutores de los nifios que participan en
la Liturgia de la Palabra con los Nifios.

Se asegura que los materiales apropiados para la adoracion estén disponibles y recomienda al
Pastor la compra de los recursos necesarios.

Se retine con los Lideres de la Liturgia de la Palabra con los Nifios de manera continua para
ofrecer apoyo, sugerencias y retroalimentacion sobre lecciones actuales y futuras.

Colabora con el Pastor y con otros miembros del equipo parroquial, integrando su propia area
de responsabilidad en el esfuerzo conjunto de la Parroquia.

Esta disponible para juntas y entrenamiento tanto a nivel parroquial y diocesano. Programa,
coordina y esta presente para planear juntas como sea necesario.

Las actividades o responsabilidades arriba mencionadas pueden no reflejar completamente el ministerio que se
realiza en esta Parroquia. Por favor consulte el cuadro ‘Otros deberes especificos’ para conocer otros deberes
especificos para esta Parroquia.

Otros deberes especificos:
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» Habilidades, Experiencias y Requisitos
e Esun miembro de la Iglesia Catdlica totalmente iniciado y de buena reputacion.
e Debe tener por lo menos 18 afios de edad.
e Ha estado registrado en la Parroquia por durante al menos 2 afios.
e Se le reconoce en la comunidad parroquial como persona de buena reputacion.

Es un experto sobre las ensefianzas de la Iglesia Catolica.

e Esta familiarizado con los procesos y la pedagogia involucrada en la coordinacion y entrega
de un programa liturgico para nifios.

e Tiene habilidades | de liderazgo y asesoramiento adecuadas.

e Se sabe relacionar efectivamente y se comunica con mucha claridad con los demas,
especialmente con los nifios, jovenes y sus familias.

e Debe tener buenas habilidades de presentacion.

e Habilidad para facilitar juntas y dinamicas en grupo.

e En casos de emergencia sabe de contactos y/o procedimientos.

» Rasgos y cualidades personales
e Debe ser una persona de oracion.
e Desea servir a la comunidad y dedicar tiempo y talento a este ministerio.
e Desea desarrollar un entendimiento mas profundo y un aprecio por los ritos litrgicos.
e Tiene el deseo de trabajar con el Pastor y los Lideres de la Liturgia de los Nifios, para
asegurar que el Ministerio sea conducido con eficiencia, decoro y reverencia.
Tiene una actitud de ayuda, apoyo y no amenazante al trabajar con nifios y sus padres.
e Se siente cdmodo siendo responsable y es sensible en la observancia de los limites
apropiados.
e Tiene un espiritu de generosidad.

» Orientacion y entrenamiento

Programa de orientacion estandar de la Parroquia y entrenamiento para Coordinador de la Liturgia de la
Palabra proporcionado por el Coordinador Titular de la Liturgia de la Palabra con los Nifios o por la
Oficina para la Formacién del Discipulado.

» Grupo de participacion
Lideres y ayudantes de la Liturgia de la Palabra con los Nifios y sus ayudantes, nifios y sus familias
que participan en la Liturgia de la Palabra con los Nifos.

» Apoyo, supervision y evaluacion
El Pastor y/o su(s) delegado(s) son el primer nivel de apoyo, supervision y evaluacion.

» Duracion del nombramiento en el ministerio
Periodo de un afio con la posibilidad de renovar.
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» Beneficios y condiciones de trabajo

Contribuira directamente a la experiencia Litdrgica de los nifios en la Parroquia.

Desarrollara ain mas sus habilidades de liderazgo, entrenamiento y de asesoria.

Mejorara su crecimiento de la fe personal, y obtendra un mejor entendimiento de la Liturgia de la
Parroquia.

Oportunidad de realizar servicio comunitario y ganar experiencia para el proposito de avance en su
escuela o carrera.

Este es un puesto voluntario que requiere cumplir con un horariode ___ horas a lasemana/___horas
al mes.

Tiene que asistir a la sesion de orientacion y las sesiones de entrenamiento requeridas.

» Recomendaciones para la seleccion

Este es un puesto de alto riesgo.

Se requiere llenar un formulario de informacién sobre el voluntario.
Se requiere de una entrevista y una revision de referencias personales.
Se requiere de una revision de antecedentes penales.

Se requiere de entrenamiento y orientacion.

Habra supervision y evaluaciones periddicas.

Se conduciran seguimientos de los participantes.

Esta descripcion del puesto en el ministerio refleja exactamente las funciones del Ministerio
deCoordinador de la Liturgia de la Palabra con los Nifios

que actualmente se ejerce en

(Nombre de la Parroquia)

Comité de seleccion del voluntariado de la Parroquia

Pastor Fecha

Preparado por: Arquididcesis de Toronto
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